
 

آشنایی با میزکار، آیکون ها و گزارش گیری در سیستم راهنمای 

 بهستان

 1404 ماه مردادویرایش: 

  شماره صفحات:

 

 .شودبه شکل زیر نمایش داده می بهستان صفحه اصلی سیستم

 

 که در بالا ملاحظه می فرمایید در میز کار چهار قسمت به شرح زیر وجود دارد: رهمانطو

و دانشجویی که تاریخ آنها رویدادهاي مهم آموزشی، پژوهشی  روزنامه: -1

مساوي تاریخ روز می باشد در بخش روزنامه نمایش داده می شود. مثل ثبت 

نام مقدماتی، ثبت نام اصلی، پاسخگویی به سوالهاي ارزشیابی، رزرو خوابگاه، 

توانید هایی که اکنون میدر این قسمت درخواست... یا به عبارت دیگر ترفیع و

 .شودنمایش داده میبه دانشگاه ارائه دهید 

چنانچه تاریخ انجام رویدادهاي مهم بزرگتر از تاریخ روز باشد در : آتی کارهاي -2

 .بخش کارهاي آتی نمایش داده می شوند

 

براي دانشجو شامل برنامه کلاسی و امتحان و زمان برگزاري دفاع می  م:تقوی -3

دانشگاه و باشد و براي استاد شامل برنامه هفتگی ،برنامه حضور در 

 .زمان برگزاري جلسات دفاع است

 

مربوط به میزکاري دانشجو و انجام پرداختهاي الکترونیکی  ار:حسابد -4

 .دانشجو در بخش آموزش و خوابگاه می باشد

 

چنانچه مدیر سیستم امکانی را براي کاربر بصورت پرکاربرد : پرکاربرد -5

 .گیردتنظیم نماید، امکان موردنظر در این بخش قرار می 

 

 

 6از  1



 

آشنایی با میزکار، آیکون ها و گزارش گیری در سیستم راهنمای 

 بهستان

 1404 ماه مردادویرایش: 

  شماره صفحات:

 

 آشنایی با آیکون ها

 

 

 

                         

  

کاربر می تواند امکاناتی را که مرتب از آنها استفاده می کند جهت دسترسی سریع داخل نشانک قرار دهد و نشانک: 

 .شودسپس از طریق نشانک وارد آن امکان 

در منتهی الیه سمت چپ  نشان  با استفاده از آیکون کرده و براي انجام این کار ابتدا امکان موردنظر را باز 

 م.آن را نشانه گذاري می کنیبالاي امکان، 

 م.دهیم. ابتدا وارد پردازش می شوی بعنوان مثال فرض کنید می خواهیم پردازش اطلاعات دانشجو را داخل نشانک قرار

  از نشانه گذاري، شکل آیکونپس   تبدیل می شود به

 

در اینصورت وقتی وارد نشانک می شویم امکاناتی را که به شکل بالا نشانه گذاري کرده ایم درون آن قرار گرفته اند.براي 

 .ک کافی است آن امکان را از حالت نشانه گذاري خارج کنیمخارج کردن امکان از نشان

 

 

 

  

 خروج از سامانه تغییر گذر واژه

رفتن به 

 کارپوشه

نمایش میز 

 کاري

محل قرارگرفتن  پرش بین امکانات باز

 اطلاعیه ها و راهنماها

 خانه

 وارد شدن به گزارش یا پردازش -1

 یکبار کلیک بر روی آیکون روبرو-2
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 دانشجو راهنماي اطلاعات جامع

 
 

های نمایش داده و از ترم کنیماز ابزار جستجوی درس استفاده  متوانیهای مختلف میدر ترمانشجو برای جستجوی درس د

 .شده، ترم مورد نظر را انتخاب کنید

 

 .شودکه دانشجو تحصیل کرده است نمایش داده می یهای درس با انتخاب هر ترم، اطلاعات مربوط به

 نوار ابزار ترم:

 
 

شده را به چهار صورت )افقی، عمومی،صعودی و لیست دروس نمایش داده  توسط 

 نزولی( می توانید مرتب کنید.

، خلاصه وضعیت دانشجو موارد معدل، وضعیت واحدهای دانشجو و تعداد مشروطی را در وضعیت تحصیلی با کلیک روی

 .شود و به شکل زیر نمایش داده خواهد شدهمان ترم، متوالی و کل شامل می
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  .نمایش داده خواهد شد، کارنامه ترمی دانشجو در ترم به شکل زیر کارنامه ترمی کلیک رویبا 

 

مشخص شده را می بایست طبق تصویر زیر کدهای  (428)گزارش برنامه امتحانی، (78)گزارش برنامه هفتگیبرای دیدن 

 جستجو نمایید.

  

 

 

 گزارش مورد نظرماره شوارد کردن 
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  .، برنامه هفتگی دانشجو در ترم به شکل زیر نمایش داده خواهد شدبرنامه هفتگی کلیک رویبا 

 
 

 .، برنامه امتحان پایان ترم به شکل زیر نمایش داده خواهد شدبرنامه امتحانی با کلیک روی
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 1404 ماه مردادویرایش: 

  شماره صفحات:

 

های مهم، یادداشت، انواع کارنامه، و غیره در کنار پردازش تری مانند وضعیت تحصیلی، دروس، پرسنلی، نامهامکانات جامع

 .به شکل زیر نمایش داده خواهد شد
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